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Como Ingresar.

Para ingresar al sistema
tenemos dos opciones:
1. Ingresar a http://www.ssvq.cl
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http://www.ssvq.cl/
https://mi.ssvq.cl/

Como Ingresar.

Servicio de Salud
Vifia del Mar -
Quillota

Regitn deValparafzo

1. Datos de ingreso:
 RUT: Con digito
verificador.

 (Contrasena: Por defecto
seran los 4 primeros
| — @ digitos del Rut.

2. Recuperacion Contrasena:

6 e En caso de no recordar la
, contrasena se debe
presionar en “; OLVIDASTE

TU CONTRASENA?" y se
enviara un correo electronico
con las instrucciones para su
recuperacion.

¢OLVIDASTE TU CONTRASENA?

VER CONTACTOS SSVQ

INTRANET SSVQ (OTRG

[out]
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Actualizacidon de datos personales.

1. Datos Personales: El primer
ingreso al sistema requiere
que el usuario actualice vy

Actualiza tus datos para ingresar

Nicolds e vees verifique  si informacion
personal se requiere que al
nicolas.albornoz@redsalud.gov.cl — menos se ingrese un correo
electronico ya sea personal o
s20515 institucional.
2. Cambio de contraseinas: a
Contrasefia® Confimacion de contrasefia® modo de seguridad el
@ sistema exige que se
SALR  ACTUALIZAR MIS DATOS modifique la contrasena por

defecto por una de 8 digitos
para evitar accesos
indevidos.

163.247.81.11
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Bandeja de Entrada

1. Directorios o Carpetas: Similar
a Outlook que permite organizar
documentos en base a alguna

Documentos >
Bandeja de entrz

Buscar personas

(= Ssin directorio Y Filtros

Directorios i
categoria.
Q. Buscar documentos por contenido o participantes EEZIZE?Z:,”O 2 - B uscad Or de Docu me ntos
Q Buscardiectorio et fme Lot Permite buscar cualquier
Tipo de documento .
Cualquiera documento por su contenido.
Planilla solicitud Licencia Zoom SSVQ .- Planilla solicitud Licencia Zoom S... - . . .
= Sin directorio ¥ Informe -t<2 23/03/2020 23/03/2[02! e ’ ’ e O Fecha de distribucién 3' LISta de Documentos " Vlsual Iza
N i Cualquiera todos los documentos que
Facturas =[P
O & cana < 19032020 @ 190372020 ° © IMPIAR FILTROS tenemos.
- certficados “ Solicita pago Facturas Empresa RICOH CHILE S.A - Facturas Electrénica... 4' F i Itros: Perm Ite fl Itrar Ia IISta de
o ejemplos (13) D ® Memorandum < 20/03/2020 20/03/2020 @ © docu mentos
D 2° parte de MEMO solicita pago Facturas Netprovider - Facturas electro... e O s F U nCIOn a rlO
® Memorandum < 17/03/2020 17/03/2020 ° TIpO de DOCu mento
I:I Solicita Pago de Facturas Netprovider - Factura electrénica N°7519- 7520-... @ O b FeCha de d |Str| bUC|0n

® Memorandum < 17/03/2020 17/03/2020

ertificado convenio de desempeiio 2019 SDA - e @
Certificado < 16/03/2020 16/03/2020

Informe ideonidad psicologica - Resultado
D ® Informe < 16/03/2020 16/03/2020 g o O

163.247.81.11
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Bandeja de Entrada

Seleccionar Documento:
Permite seleccionar uno o mas
documentos.

Materia y Tipo de Documento:
Muestra el detalle de la materia y
e — ide | tipo de Documento.

Fecha de Distribucion.

Fecha de Firma.

Firmé: Muestra quien firmé el
documento.

Leido: Permite identificar si el
documento esta leido o no.

D Planilla solicitud Licencia Zoom SSVQ - Planilla solicitud Licencia Zoom S... e O

¥ Informe < 23/03/2020 23/03/2020

Documento Firmo

Planilla solicitud Licencia Zoom SSVQ - Planilla solicitud Licencia Zoom S... ° @
® Informe < 23/03/2020 23/03/2020
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Manejo de Directorios

X 1 seleccionado MOVER A .
Moviendo 1 documento
D Documento Firmé Leido

Directorios

Planilla solicitud Licencia Zoom SSVQ - Planilla solicitud Licencia Zoom S... e O
® Informe < 23/03/2020 23/03/2020

@ Q_ Buscar directorio

1. Seleccionar Documento: Permite seleccionar uno o mas

dOCU mentOS Sin directorio
2. Mover A: Permite mover documentos seleccionados a un ooturas
directorio.
3. Nuevo Directorio: Permite crear un nuevo documento. Certificados

4. Lista de Directorios: Muestra todos los directerios que
tengamos creados Yy filtrados por nombre en caso de ser
necesario.

5. Confirmar: Permite confirmar el movimientos.

ejemplos

CANCELAR  CONFIRMAR
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Detalle de Documento

oo e 1. Materia del Documento.

Planilla solicitud Licencia Zoom SSVQ £3 GENERAR SOLICITUD «* DISTRIBUIR 2. Deta"e del DocumentO:

: 3. Herramientas:

eseriitn . Gengrar Solicitud:

Planilla solicitud Licencia Zoom SSVQ permite generar una
solicitud, asociada a un
documento.

@ * Distribucion: Permite
distribuir un documento a
cualquier persona o Vvia
correo electronico.

4. Informacion de documento:

/' Firmado por
Unidad de Operaciones
Departamento TIC

bii Ministro

Solicitud creacion de licencia ZOOM *

0 Anexos
En el contexto de la Resolucion Exenta N°182, del 17.03.2020, que establece la modalidad de trabajo para
funcionarios y funcionarias de las Divisiones del Ministerio de Salud, Gabinetes y Seremis de Salud, en el
marco del brote de COVID-19, en especifico sobre el cumplimiento estricto de las Politicas de Seguridad de
la Informacién Institucional y que por estos motivos tengan la obligacién o necesidad de cumplir con sus
funciones a distancia, se requiere lo siguiente:

Documento sin anexos

Fecha Solicitud:23/03/2020

1. Datos del Solicitante 1 H
Nombre del Solicitante: Roberto Roberto Castro A. M U estra Ia I |Sta d e fl rm a nteS y
Rut: Informatica H
informética visadores y documentos
Establecimiento: Servicio de Salud Vifia del Mar - Quillota
Cargo: Profesional a n eXOS .
Teléfono Directo y Celular: 322759374 - 997488610
E-mail: Roberto.castro@redsalud.gov.cl

2. Datos del Usuario

Nombre de Persona: Roberto Castro A.
RUT: 12.602.452-5
Teléfono: 997488610
Cargo: Profesional
E-mail: Roberto.castro@redsalud.gov.cl

3. Datos del resp ble de autorizacién
Nombre del responsable de autorizacién: Pedro Hernandez L

163.247.81.11
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Distribucion

1. Funcionario: Permite agregar a
los funcionarios recibiran el
documento.

2. Unidades Administrativa:
Permite seleccionar una unidad a
la cual se les distribuira el

onanos oumoes o documento, este les llegara a

todas las personas que

@ @ dependan de esta unidad.
S Saleccionsr un funcionario 3. Correo Electronico: Permite
porder distribuir un documento a

una persona externa a la
institucion mediante su correo

« DISTRIBUIR

& Distribuir documento

Lista de distribucion

electronico.

4. Lista de distribucion: Muestra

todos los destinatarios del
documento.

5. Link Publico: Con esta opcion
se puede compartir el link publico
del documento para ser visto por
cualquier persona.

DISTRIBUIR SELECCIONADOS

Enviar enlace

https://verificar.ssvq.cl/#/1e67ad84-409c-4f22-a438-77cc2758dbbc ||_:| COPIAR

Gobierno de Chile | Servicio de Salud Vifa del Mar - Quillota 9 -




e & Nueva solicitud

Titulo*

Planilla solicitud Licencia Zoom SSVQ

e Descripcién

B Planilla solicitud Licencia ...
Informe

a
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Nueva Solicitud

Buscar establecimiento

Unidad Administrativa

0/1800

Vencimiento w

Participantes

Roberto Carlos Castro X

@ Pedro Alejandro Hernandez X

ENVIAR SOLICITUD

Nueva Solicitud: Permite enviar
una solicitud a una unidad
habilitada.

Descripcion Solicitud: Describe
el detalle de la solicitud.

Anexos: Permite agegar
archivos que sean necesarios
para este requerimiento.

Unidad: Permite seleccionar el
establecimiento y unidad a la que
le llegara la solicitud.
Participantes: Agrega por
defecto a la lista de participantes
a personas que firmaron vy
visaron el documento actual.
Enviar Solicitud: Envia Ila
solicitud a la unidad que lo
requiera.




Solicitudes >
Mis solicitudes

ABIERTOS CERRADOS TODOS

Solicita consulta a Mercado Publico
#1788 ingresada hace un mes por Humberto Luis Segovia Segovia

@ ABASTECIMIENTO - @ Solicitud - ™| 7

Solicita pago Facturas Empresa RICOH CHILE S.A
#1913 ingresada hace 3 dias por Maria Pamela Vasquez Robles
@ ABASTECIMIENTO * @ Solicitud

PERFIL ADMINISTRADOR DE RED
#1890 ingresada hace 10 dias por Gloria Elisa Pérez Meza

@ INFORMATICA - @ Solicitud - ] 1

2° parte de MEMO solicita pago Facturas Netprovider
#1912 ingresada hace 3 dias por Ivonne Lorena Reyes Pacheco

@ ABASTECIMIENTO - @ Solicitud

Solicitud crear tablas de reportes
#970 ingresada hace un aiio por Egidio Cespedes Gonzalez

@ UNIDAD DESARROLLO - @ Solicitud - ™) 12

Solicita Pago de Facturas Netprovider
#1902 ingresada hace 6 dias por Maria Pamela Vasquez Robles

@ ABASTECIMIENTO - @ Solicitud
Facturas Netprovider

#1898 ingresada hace 7 dias por Maria Pamela Vasquez Robles
@ ABASTECIMIENTO + @ Solicitud « /=] 2
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Buscar personas

Seguimiento de Solicitudes

Filtros LIMPIAR

Q, Buscar

En ejecucién *

© | Creado por

. POR MI
Cualquiera
Enviado *
Asignado a
[ =) ; AMI
Cualquiera
Enviado ¢
Fecha de creacién
° Cualquiera
Enviado *
En espera *
Enviado *

I SUPERVISADAS

Listas de Solicitudes Por
estado.

Lista de Solicitudes: Muestra el
detalle de la lista de solicitudes.
Nueva Solicitud: Permite crear
una nueva solicitud hacia una
unidad.

Filtros: Permite filtrar la lista de
solicitudes.

Suscritos o Supervisadas: En
caso de ser supervisor de unidad
aparecera esta funcion, que
permite ver todas las solicitudes
realizadas a una unidad
especifica.




Seguimiento de Solicitudes

Solicitante: Muestra la Inicial de
quien hizo la solicitud.
Descripcion: Muestra la
descripcion del requerimiento.
Unidad administrativa.
Solicita pago Facturas Empresa RICOH CHILE S.A - TI p.o . .
#1913 ingresada hace 3 dias porIYIaria Pamela Vasquez Robles . . As|gnado A: Muestra qUIen tlene
@ ABASTECIMIENTO - @ Solicitud nviado * . ..

asignada esta solicitud.
Estado: Muestra el estado de la
solicitud.

Solicita pago Facturas Empresa RICOH CHILE S.A °
#1913 ingresada hace 3 dias por Maria Pamela Vasquez Robles

@ ABASTECIMIENTO « @ Solicitud Enviado *
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Gracilas



